BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM

VAN PHONG
% Ha Noi, ngay 31 thang 7 nam 2026

S6 17-HD/VPTW

HUONG DAN
lap phong lwu trir va phwong an phan loai tai li€u cia co quan lanh dao dang,
cac co quan chuyén trach tham muru, gitap viéc diang uy xa, phwong, dac khu

Vin phong Trung uwong Dang huéng dan 1ap phong luu trit va phuong an
phan loai tai li¢u cua co quan lanh dao dang, cac co quan chuyén trach tham muu,
gip viéc dang uy xa, phuong, dic khu nhu sau:

1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

Pham vi diéu chinh: Lap phong luu trit va phuong 4n phén loai tai liéu (tai
liéu giéy, tai ligu dién tu, tai li¢u trén cac vat mang tin khac) ctiia co quan lanh dao
dang, cac co quan chuyén trach tham muu, giup viéc dang uy xa, phuong, dac khu.

Doi tuong ap dung: Pang uy x4, phudng, dic khu (sau ddy goi chung 1a
dang uy xa), cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc dang uy xa, luu triv
lich str ctia Pang & cap tinh.

2. Xac dinh phong, thanh phan tai liéu trong phong, tén phong

Toan bg tai liu hinh thanh trong qué trinh hoat dong cua dai hd1 dai biéu
dang bo xi, ban chap hanh dang bd xa lap mot phong luu trir, tén phong la:
Phong luu trir co quan lanh dao dang xa.

Toan bd tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong ciia mdi co quan
chuyén trach tham muu, gitp viéc dang uy xa lap mot phong luu trir, tén phong
dat theo tén cua co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc dang uy xa (vi du:
Phong luu trir vin phong dang uy xa, phong luu trit co quan uy ban kiém tra
dang uy xa, phong luu trir ban xay dung dang dang uy xa...).

3. Gidi han cua phong

Gi6i han thoi gian bat dau va két thuc cta phong luu trit co quan lanh dao
dang xa, cac phong luu trit co quan chuyén trach tham muu, giap viéc dang uy
xa theo thoi gian trong quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh chi dinh va quyét
dinh két thuc hoat dong cua dang bo xi, co quan chuyén trach tham muu, gitp
viéc dang uy xa.



4. Phuwong an phan loai tai li€u

Phuong 4n phan loai tai liéu 14 van ban dy kién phén chia tai liéu thanh
cac nhom va trat tu sap xép cac nhom tai lidu ctia mot phong luu trit, 1a cong cu
dé sap xép tai liéu khi chinh 1y khoa hoc k¥ thuat tai liéu.

Can ctr churc nang, nhiém vy, td chire bod may, ché d6 1am viéc, sb luong,
thanh phan, nd1 dung, thuc trang tai li€u cua tirng phong luu trir dé Iya chon
phuong an phan loai tai liéu phu hop:

- P6i v6i phong luu trit co quan lanh dao dang xa: Lya chon phuong an
"thoi gian - co cau t6 chirc" dé xay dung phuong an phan loai tai liéu. Trong do,
thoi gian tinh theo nhiém ky dang uy xa, co cau t0 chirc gom: Pai hoi dai biéu
dang bo x4, ban chap hanh dang bo xa.

- Péi v6i cac phong luu trit co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc
dang uy xa: Lua chon phuong an "thoi gian - mit hoat dong" dé xay dung
phuong an phan loai tai li¢u. Trong do, thot gian tinh theo nhiém ky dang uy xa,
mat hoat dong theo churc ndng, nhiém vu chu yéu ctia mdi co quan chuyén trach
tham muu, gidp viéc dang uy xa.

5. Sir dung mau phuong an phan loai tii liéu

Khi chinh 1y khoa hoc k¥ thuat tai liéu mdt phong luu trit cu thé thi cac co
quan cin ctr cac mau phuong an phan loai tai liéu cua co quan lanh dao dang xa,
cac co quan chuyén trach tham muu, giup viéc dang uy xa ban hanh kem theo
Huéng dan nay va thuc tién tai liéu dé xdy dung phuong 4n phan loai tai liéu
phu hop.

Cac mau phuong an phan loai tai liéu ban hanh kém theo Huéng dan nay
ap dung cho tai li€u ctia phong luu trit co quan 1anh dao dang xa, cac phong luu
trir co quan chuyén trach tham muu, giup viéc dang uy xa tir thang 7/2025 vé sau.
Do6i voi tai lidu tir thang 6/2025 vé trude thuc hién theo mau khung phan loai tai
liéu phong luu trit co quan lanh dao dang xa ban hanh kém theo Cong vin s6
158-CV/LT, ngay 19/10/2004 cua Cuc Luu trit, Van phong Trung uwong Pang
vé ban hanh 3 mau khung phén loai tai liéu cac co quan lanh dao dang tinh,
huyén, xa. Néu phat sinh thanh phan tai liéu chua dugc dé cap trong cac mau
phuong 4n phén loai tai liéu thi ting co quan bo sung, cip nhat dé hoan thién
phuong an phan loai tai liéu cua phong luu trir.

Poi v6i tai liéu cia cac ban chi dao, tiéu ban, hoi déng do cac co quan
tham muu, gitp viéc dang uy x4 13 co quan thuong truc thi khoi tai liéu nay sé
duoc sip xép, hé théng hoa & phan cudi mdi phuwong an phan loai tai liéu nham
thuan tién cho viéc quan ly, tra tim, stir dung tai li¢u.



6. To chirc thye hién

Hudng dan nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Bii bo mau khung phan loai
tai liéu phong luu trit co quan lanh dao dang huyén, xa ban hanh kém theo
Cong vin so 158-CV/LT, ngay 19/10/2004 ciia Cuc Luu trit, Vin phong
Trung wong Pang vé ban hanh 3 miu khung phan loai tai lidu cic co quan
lanh dao dang tinh, huyén, xa.

Cac van phong tinh uy, thanh uy c6 trach nhiém giup thuong truc tinh uy,
thanh uy t6 chtrc trién khai thuc hién Huéng dan nay.

Giao Cuc Luu trit, Van phong Trung wong Pang theo ddi, kiém tra viéc
thie hién Hudng dan nay; dé xuat stra d6i, bo sung khi can thiét.

Noi nhén: K/T CHANH VAN PHONG
- Céc van phong tinh uy, thanh uy; PH(’) CH ANH VAN PHONG
- Bong chi Chanh Vian phong

Trung wong Pang (dé bao céo);
- Cuc Luu trit, Van phong Trung uwong Dang;
- Luu Van phong Trung vong Pang.




MAu s6 1
PHUONG AN PHAN LOAI TAI LIEU
PHONG LUU TRU CO QUAN LANH PAO PANG
XA, PHUONG, PAC KHU
(Kém theo Hudmg dan sé 17-HD/VPTW, ngay 31/7/2026
cua Van phong Trung wong Padng)

I. PAI HQI PANG BOQ XA, PHUONG, PAC KHU

1. Tai liéu vé chuan bi dai hoi

1.1. Tai liéu chi dao, huéng dan chung vé chudn bi dai héi

1.2. Tai liéu vé chuan bi van kién dai hoi

1.2.1. Tai li¢u chung vé chuén bi cac vin kién dai hoi

1.2.2. Tai liéu vé chuan bi timg vian kién dai hoi

1.3. Tai lidu vé chudn bi nhan sw dai hoi

1.3.1. Tai liéu vé chuan bi nhan su ban chdp hanh, ban thudng vu, bi thu, phé bi
thu, uy ban kiém tra dang uy khoa mai

1.3.2. Tai liéu chuén bj dai biéu, khach moi du dai hoi

2. Tai liéu vé dién bién dai hji

2.1. Tai ligu vé t6 chirc va thii tuc tién hanh dai hgi

2.2. Tai lieu dai hoi tru bi

2.3. Tai liéu dai hoi chinh thurc

2.4. Tai liéu vé két qua dai hoi

3. Tai liéu vé phuc vu dai hoi

3.1. Tai liéu chung véphuc vu dai hoi

3.2. Tai liéu vé céng tdc thong tin, tuyén truyén

3.3. Tai liéu vé an ninh, bdo Ve, y té

3.4. Tai lidu vé kinh phi, co so vt chat

3.5. Tai liéu vé hanh chinh, van thw, lwu triv

II. BAN CHAP HANH PANG BOQ XA, PHUONG, PAC KHU

1. Tai liéu lanh dao, chi dao chung

1.1. Tai liéu hoi nghi ban chdp hanh, ban thuwong vu dang uy xa, phuwong, déic khu
(goi chung la dang uy xa), hoi nghi, hoi thao, tog dam, giao ban... khac do dang uy
xd chu tri

1.2. Céc tdp van ban do ban chdp hanh, ban thuong vu dang uy xa ban hanh (sdp
xép theo tam quan trong cia tén logi vin bdn)

1.3. Tai liéu cia cac dong chi lanh dao ddng uy xa (bai néi, bai viét, bai phdt biéu,
s6 cong tdc...)

1.4. Tai lidu ciia cdc co quan, t6 chire, doan thé giri dén dang uy xd (khong thudc
ho so chuyén dé, van de, vu viéc)

1.4.1. Tai liéu ctia cac co quan, to chic, doan thé Trung wong giri dén

1.4.2. Tai liéu ctia cac co quan, to chirc, doan thé cap tinh gui dén

1.4.3. Tai liéu clia cac co quan, to chic, doan thé cdp xa giri dén



2. Ho so chuyén dé, van dé, vu viéc

2.1. Hé so qudn triét, trién khai thiee hién so két, tong két cdc nghi quyét, két
lugn... cua Trung wong, cua tinh uy, cua dang uy xa

2.2. Ho so xdy dung cdc dy thdo vin ban ciia ban chdp hanh, ban thuong vu dang
uy xa; hé so thue hién chire ning, nhiém vu ciia dang uy xd theo cdc linh viee cong
tc (céng tic xdy dung dding, céng tdc tuyén gido, dan vdn, cong tdc kiém tra,
giam sat, ky luat dang, cong tac quan ly tai chinh, tai san...)

2.3. Hé so vu viéc




Mau s6 2
PHUONG AN PHAN LOAI TAI LIEU
PHONG LUU TRU VAN PHONG PANG UY XA, PHUONG, PAC KHU
(Kém theo Hudmg ddin s6 17-HD/VPTW, ngay 31/7/2026
cua Van phong Trung wong Dang)

1. Tai li¢u chung vé cong tac viin phong

1.1. Tai liéu hoi nghi, hoi thao, toa dam

1.1.1. Tai lidu hoi nghi so két, tong két cong tac van phong

1.1.2. Tai liéu hoi thao, toa dam, giao ban

1.2. Cac tap van ban do van phong dang uy xa, phuwong, ddc khu (goi chung la van
phong dang uy xa) ban hanh (sdp xép theo tam quan trong cia tén logi van ban)
1.3. Tai liéu ciia cdc dong chi lanh dao van phong dang uy xa (bao gom ca ban dy
thao co but tich)

1.3.1. Bai néi, bai viét, bai phat biéu

1.3.2. SO cong tac

1.4. Tai liéu ciia cac co quan, t6 chire giri dén vin phong dang uy xd vé van dé
chung (khong thudc ho so chuyén dé, vin dé, vu viéc)

1.4.1. Tai liéu cta cac co quan Trung wong gti dén (Ban Chap hanh Trung wong
bang, Chinh phu, Québc hoi, ban, b, nganh, doan thé & Trung vwong...)

1.4.2. Tai liéu ctia cac co quan cap tinh gui dén (tinh uy, cic co quan chuyén trach
tham muu, gitp viéc tinh uy, cic dang uy tryc thudc tinh uy, hoi ddng nhan dan, uy
ban nhan dan tinh, cac s&, nganh, doan thé. . .)

1.4.3. Tai liéu cua cac co quan cap xa giri dén (dang uy x4, hoi dong nhan dan, uy
ban nhan dan, cac phong, ban...)

1.5. Ho so chuyén dé, van dé, vu viéc

1.5.1. Tai liéu vé viéc quan triét, trién khai thuc hién so két, téng két cac nghi
quyét, két luan. .. cua Trung uong, cua tinh uy, ciia dang uy xa vé van dé chung
1.5.2. H so, tai liéu nghién ctru xay dung cc vin ban do vin phong dang uy xa
ban hanh hodc trinh dang uy, ban thuong vu dang uy x3 ban hanh; ho so t6 chuc
cac lop tap huén nghiép vu cong tac vin phong cip uy

1.5.3. Ho so vu viéc

2. Tai liéu vé cong tac tham muru, tong hop

2.1. Tai lidu givip cdp uy vé té chirc, diéu hanh bé may

2.1.1. Tai liéu thong bao y kién ctia ban thuong vy, thuong truc dang uy xa vé giai
quyét cac cong viéc hang ngay

2.1.2. Tai liéu veé viéc xay dung, ban hanh, thyc hi¢n, so két, téng két chuong trinh
cong tac, quy ché 1am viéc cua dang uy, ban thuong vu, thudng truc dang uy x4
2.2. Tai lidu vé céng tdc théng tin tong hop

2.2.1. Tai liéu vé thAm dinh cac dé an, vin ban thudc linh vuc kinh té - xi hoi, ndi
chinh va cac linh vuc khac trude khi trinh dang uy, ban thuong vu dang uy xa (néu
dugc giao)



2.2.2. Tai liéu vé to chtc cong tac thong tin phuc vu dang uy, ban thudng vu,
thuong truc dang uy xa

3. Tai liéu vé cong tac tai chinh, tai san

3.1. Tai liéu chi dao, hudng dan chung vé cong tdc tai chinh, tdi san

3.2. Tai liéu vé céng tdc tai chinh, ngdn sdach dang

3.2.1. Tai liéu cua van phong dang uy xa Vé cong tac tai chinh

3.2.2. Tai liéu cua cac co quan gui dén vé cong tac tai chinh

3.2.3. HO6 so, tai liéu vé cac dot kiém tra, klem todn tai chinh, ngan sach dang
3.2.4. Tai liéu vé theo ddi hoat dong san xuét, kinh doanh cta cic doanh nghiép
tryc thude dang bo xa (néu co)

3.3. Tai liéu vé céng tac quan 1y tdi san

3.3.1. Tai liéu chung vé cong tac quan 1y tai san

3.3.2. HO so Vé cac dot théng ké, kiém ké, thanh 1y tai san cia co quan

4. Tai liéu vé cong tac diu tu, xay dung co ban

4.1. Tai lidu chung vé cong tac dau tw xdy dung co ban

4.2. H6 so xdy m&i cdc cong trinh do co quan lam chit dau tw hodc thudc pham vi
quan ly

4.3. H6 so sua chira, cai tgo, mua sam cdc céng trinh, hang muc xdy dung ciia co quan
5. Tai li¢u vé cong tac ngi chinh va don, thuw, tlep dan

5.1. Tai liéu chi dao, huwéng din chung vé céng tac néi chinh va don, thu, tiép dén
5.2. Tai liéu vé céng tac néi chinh

5.2.1. Tai liéu ctia van phong dang uy xa vé cong tac noi chinh

5.2.2. Tai liéu cua cac co quan gui dén vé cong tac noi chinh

5.2.3. Ho so, tai lidu vé viéc theo d01 giai quyét cac vu an, vu viéc

5.3. Tai liéu vé céng tac don, thu, tiép dén

5.3.1. Tai liéu cua van phong dang uy xa Ve tinh hinh don, thu, tiép dan

5.3.2. Tai liéu cua cac co quan gui den vé tinh hinh don, thu, tlep dan

5.3.3. Hd so, tai lidu vé viéc giai quyét don, thu khiéu nai, t6 cao cua cac co quan,
ca nhan giri dén

6. Tai liéu vé cdng tac to chirc, hanh chinh, quan tri, viin thw, lwu triv

6.1. Tai liéu vé cong tdc t6 chirc bé may, cdn b ciia vin phong dang uy xd

6.1.1. Tai liéu chi dao, huéng dan chung vé t6 churc bd may va can bo

6.1.2. Tai lidu vé cong tac to chirc bd may

6.1.3. Tai liéu vé cong tac can bd

6.2. Tai liéu vé cong tdc thi dua khen thuéng

6.2.1. Tai liéu chung vé cong tac thi dua khen thudng

6.2.2. Ho so cac dot thi dua khen thuong

6.3. Tai liéu vé cong tdc van thw, luu trie

6.3.1. Tai liéu hoi nghi tong két, chuyén dé vé cong tac van thu, luu trix

6.3.2. Tai liéu vé cong tac van thu, luu trir

6.4. Tai liéu vé cong tdc quan tri, Ié tan

6.5. Tai liéu vé cong tdc doi ngoai

6.5.1. Tai liéu chi dao, huéng dan chung vé cong tac d6i ngoai

6.5.2. Hd so doan ra, doan vao



7. Tai liéu vé cong tac chuyen doi so, cong nghé thong tin, co yeu

7.1. Tai li¢u vé cong tdac chuyen doi s6, cong nghé thong tin

7.2. Tai liéu ve cong tdc co yéu

8. Tai liéu vé hoat ddng ciia t6 chirc dang, doan thé thudc vin phong ding uy xa
8.1. Tai liéu vé cac hoat dong cua 16 chirc dang

8.2. Tai liéu vé cac hoat dong cua cac doan thé

9. Tai liéu vé hoat dong ciia cac ban chi dao, tiéu ban, hdi dong... do vin
phong dang uy xd lam co quan thwong trwe (mdi ban chi dao, tiéu ban, hoi
dong... phan loai mot nhom riéng)

9.1. Tai lidu vé cdc cudc hop cua ban chi dao, tiéu ban, hoi d&ng...

9.2. Tap luu van ban di

9.3. Tai liéu cdc co quan giri dén

9.4. Hé so van dé, vu viéc (néu co)




Mau s6 3
PHUONG AN PHAN LOAI TAI LIEU
PHONG LUU TRU CO QUAN UY BAN KIEM TRA PANG UY
XA, PHUONG, PAC KHU
(Kém theo Hudmg dan s6 17-HD/VPTW, ngay 31/7/2026
cua Van phong Trung wong Pdng)

1. Tai liéu chung vé cong tac kiém tra, giam sat, ky luit dang

1.1. Tai lieu hoi nghi, hoi thao, toa dam

1.1.1. Tai liéu hop uy ban kiém tra dang uy x&, phuong, dac khu

1.1.2. Tai liéu hoi nghi so két, tong két vé cong tac kiém tra, giam sat, ky luat dang
1.1.3. Tai liéu hoi thao, toa dam, giao ban

1.2. Cdc tdp vin ban do uy ban kiém tra dang uy, co quan uy ban kiém tra ddng uy
xd, phwong, dac khu (goi chung la uy ban kiém tra, co quan uy ban kiém tra dang
uy xd) ban hanh (sdp xép theo tam quan trong cua tén loi van bdn)

1.3. Tai liéu cia cdc dong chi lanh dao uy ban kiém tra, co quan uy ban kiém tra
ddang uy xd (bao gom ca ban du thao cé bt tich)

1.3.1. Bai noi, bai viét, bai phat biéu

1.3.2. S6 cong tac

1.4. Tai liéu ciia cdc co quan, té chire giri dén vé van dé chung (khéng thude ho so
chuyén dé, van de, vu viéc)

1.4.1. Tai liéu cia cac co quan Trung wong giri dén (Ban Chap hanh Trung wong
DPang, Chinh phu, Qudc hoi, ban, bd, nganh, doan thé & Trung wong...)

1.4.2. Tai liéu ctia cac co quan cap tinh gui dén (tinh uy, cic co quan chuyén trach
tham muu, gitip viéc tinh uy, cac dang uy truc thudc tinh uy, hoi ddng nhan déan, uy
ban nhén dén tinh, cac s¢, nganh, doan thé.. )

1.4.3. Tai liéu cua cac co quan cap xa giri dén (dang uy x4, hoi dong nhan dan, uy
ban nhén dan, cac phong, ban...)

1.5. Ho so chuyén dé, vin dé

1.5.1. Tai liéu vé viéc quan triét, trién khai, thuc hién so két, tong két cac nghi
quyét, két luan... cua Trung wong, cta tinh uy, ctia dang uy xa vé van dé chung
1.5.2. Hb so, tai liéu nghién ctru xay dung cac vin ban do co quan uy ban kiém tra
dang uy xd ban hanh hodc trinh dang uy, ban thuong vu dang uy xa ban hanh; hd
so t6 chirc cac 10p tp huan nghiép vu cong tac kiém tra, giam sat, ky luat dang
1.5.3. Ho so vu viéc

2. Tai liéu veé cong tac kiém tra, glam sat to chirc dang va dang vién

2.1. Tai liéu chung vé cong tac kiém tra, gidm sdt t6 chirc ddng va ding vién

2.2. Tai liéu cua uy ban kiém tra, co quan uy ban kiém tra dang uy xd vé kzem tra,
gidm sat té chirc dang, dang vién (khéong thudéc hé so kiém tra, gidm sdt té chirc
dang va dang vién)

2.3. Tai liéu dén cua cdc co quan, 16 chirc vé klém tra, gidm sdt t6 chire dang,
dang vien (khong thugc hé so kiém tra, gidm sat t6 chike dang va dang vién)

2.4. Ho so vé viéc kiém tra, gidm sdt té chirc dang va ddang vién



3. Tailiéu vé cong tac giai quyet don, thu to cao

3.1. Tai liéu chung vé gidi quyet don, thu 16 cdo

3.2. Tai lieu cua uy ban kiém tra, co quan uy ban kzem tra dang uy xd gidi quyét
don, thu t6 cdo (khong thugc hé so gidi quyét don, thu t6 cdo)

3.3. Tai liéu dén cua cdc co quan, t6 chirc vé gidi quyét don, thu té cdo (khéng
thudc ho so giai quyét don, thu t6 cdo)

3.4. Ho6 so vé giai quyét don, thu t6 cdo.

4. Tai li¢u vé cong tac xir ly ky luat to chirc dang, dang vién

4.1. Tai liéu chung vé xur Iy ky ludt

4.2. Tai lieu cua uy ban kiém tra, co quan uy ban kiém tra dang uy xd vé xir Iy ky
ludt (khéng thude ho so xir Iy ky luat t6 chirc dang, dang vién)

4.3. Tai liéu dén ciia cac co quan, t6 chirc vé xir Iy ky ludt (khéng thuée hé so xir Iy
ky ludt t6 chirc dang, dang vién)

4.4. Hé so xu Ly ky luat 16 chirc dang va dang vién

5. Tai liéu vé cong tac giai quyet don, thr khiéu nai, ky luat

5.1. Tai liéu chung vé gidi quyét don, thu khiéu nai, ky ludt doi véi t6 chirc ding,
dang vién

5.2. Tai liéu cia uy ban kiém tra, co quan uy ban kiém tra ding uy xd vé gidi
quyét don, thi khiéu nai, ky ludt (khéng thudc ho so gidi quyét don, thuw khiéu nai,
ky luat)

5.3. Tai ligu cua cdc co quan gui dén vé gidi quyét don, thir khiéu nai, ky ludt
(khong thudc ho so gidi quyét don, thu khiéu nai, ky ludt)

5.4. Ho so ve gidi quyét don, thu khiéu nai, ky luat

6. Tai li¢u vé cong tac kiém tra tai chinh, kiém so4t tai san thu nhap

6.1. Tai liéu chung vé cong tic kiém tra, gidm sdt tai chinh ddng, kiém sodt tai
san, thu nhdp cua can bg thugc di¢n dang uy xa quan ly

6.2. Tai liéu ciia uy ban kiém tra, co ‘quan uy ban kiém tra ddng uy xd vé kiém tra
tai chinh dang (khéng thuéc hé so kiém tra tai chinh ding)

6.3. Tai liéu cdc co quan, té chire giri dén vé kiém tra tai chinh dang (khéng thudc
hé so kiém tra tai chinh dang)

6.4. Ho so kiém tra tai chinh dang doi véi té chire dang va dang vién

6.5. Tai liéu vé kiém sodt tai san, thu nhap cua can bo thuoc dién quan ly

7. Tai liéu vé cong tac td chirc bd may, can bd

7.1. Tai liéu chung vé céng tdc té chirc b may, can bé ciia uy ban kiém tra, co
quan uy ban kiém tra dang uy xa

7.2. Tai liéu vé cong tdc t6 chire b mdy

7.3. Tai liéu ve cong tac can bo

7.4. Tai liéu vé cong tac thi dua, khen thuong

7.5. Tai lidu vé céng tdc hwong dan, dao tao nghiép vu cong tdac kiém tra, gidm sdt,
ky luat dang cho uy ban kiém tra cdc té chirc co sé ddang, chi b truec thudc

8. Tai liéu vé cong tac ndi bd

8.1. Tai liéu vé cong tac 16 chirc bo mady, can bo noi bo cua uy ban kiém tra, co
quan uy ban kiém tra dang uy xd

8.1.1. Tai liéu chi dao, huéng din chung vé t6 chirc bd may va can bd

8.1.2. Tai liéu vé cong tac to chirc bd may



8.1.3. Tai liéu vé cong tac can bo

8.2. Tai lidu vé cong tac doi ngoai

8.2.1. Tai liéu chi dao, huéng dan chung vé cong tac ddi ngoai

8.2.2. HO so doan ra, doan vao

8.3. Tai liéu vé nghién cuu khoa hoc

8.3.1. Tai liéu chung vé nghién ctru khoa hoc

8.3.2. Hd so dé tai, dé an nghién ciru khoa hoc cuia co quan

8.4. Tai lidu vé cong tac hanh chinh, quan tri

8.5. Tai liéu vé cong tdc van thu, lwu triv

8.6. Tai liéu ve cong tac chuyen doi s6, cong nghé thong tin

8.7. Tai liéu vé hoat dong cua 16 chirc dang, doan thé

8.7.1. Tai liéu vé cac hoat dong ctua td chirc dang

8.7.2. Tai liéu vé cac hoat dong cua cac doan thé

9. Tai liéu vé hoat ddng ciia cac ban chi dao, tiéu ban, hi dong... do co quan
uy ban kiém tra ding uy xa lam co quan thuong truc (mdi ban chi dao, tiéu
ban, hoi dong... phan loai mot nhom riéng)

9.1. Tai liéu vé cdc cudc hop cua ban chi dao, tiéu ban, hoi déng...

9.2. Tap luu van ban di

9.3. Tai liéu cdc co quan giri dén

9.4. Hé so van dé, vu viéc (néu co)




Mau s6 4
PHUONG AN PHAN LOAI TAI LIEU
PHONG LUU TRU BAN XAY DUNG PANG PANG UY XA, PHUONG
(Kém theo Hudmg ddin s6 17-HD/VPTW, ngay 31/7/2026
cua Van phong Trung wong Dang)

1. Tai liéu chung vé cong tic xiy dung dang

1.1. Tai liéu hoi nghi, hoi thao, toa dam

1.1.1. Tai liéu hoi nghi vé cong tac xay dung dang

1.1.2. Tai liéu hoi thao, toa dam, giao ban

1.2. Cac tdp van ban do ban xay dung dang dang uy xd, phuong (goi chung la ban
xdy dung dang dang uy xd) ban hanh (sdp xép theo tam quan trong cia tén logi
van ban)

1.3. Tai liéu ciia cdc dong chi lanh dao ban (bao gém cd ban di thdo cé bt tich).
1.3.1. Bai noi, bai viét, bai phat biéu

1.3.2. S6 cong tac

1.4. Tai lidu ciia cdc co quan, t6 chirc giri dén vé van dé chung (khong thuéc hé so
chuyén de, van de, vu viéc)

1.4.1. Tai liéu cua cac co quan Trung wong gui dén (Ban Chap hanh Trung wong
bang, Chinh phu, Quédc hoi, ban, b, nganh, doan thé & Trung wong...)

1.4.2. Tai liéu ctia cac co quan cp tinh gtri dén (tinh uy, cac co quan chuyén trach
tham muu, gitip viéc tinh uy, cac dang uy truc thudc tinh uy, hoi ddng nhan dan, uy
ban nhén dan tinh, cac s&, nganh, doan thé...)

1.4.3. Tai liéu ciia cac co quan cap xi gui dén (dang uy x4, hoi dong nhan dan, uy
ban nhan dan, cac phong, ban...)

1.5. Ho so chuyén de, vin dé, vu viéc

1.5.1. Tai liéu vé viéc quan triét, trién khai thyc hién, so két, tong két cac nghi
quyét, két luan... cua Trung wong, cta tinh uy, ctia dang uy xa vé van dé chung
1.5.2. Ho so, tai liéu nghién ctru xay dyng cic vin ban do ban xiy dung dang ban
hanh hodc trinh dang uy, ban thudng vu dang uy xa ban hanh; hd so cac 16p tap
huan nghiép vu cong tac t6 chuc, can bo, tuyén gido, dan van

1.5.3. Ho so vu viée

2. Tai liéu vé cong tic xay dung to chirc co sé dang

2.1. Tai lidu chung vé cong tac xdy dung cdc t6 chire co sé dang

2.2. Tai liéu vé xdy dung té chikc co sé ddng

2.2.1. Tai liéu chi dao, huéng dan vé dai hoi dang bo, chi bo truc thude

2.2.2. Tai lieu Vé thanh 1ap, sap nhdp, giai thé... cac dang bo, chi bd truc thudc
2.2.3. Tai liéu vé chuén y, cong nhan, chi dinh, bd sung. .. ban chip hanh dang b,
chi bd, ban thudng vu cip uy, bi thu, pho bi thu, uy ban kiém tra, chii nhiém uy
ban kiém tra céc dang bo, chi bo truc thude

2.3. Tai liéu vé cong tac quan Iy té chire dang va dang vién

2.3.1. Tai liéu vé viéc thong ké t6 chirc dang, dang vién



2.3.2. Tai lidu vé viéc danh gia, xép loai to chuc dang, dang vién

2.3.3. Tai lidu vé viéc cap phat thé dang, ting huy hiéu dang

2.3.4. Tai liéu vé quan ly sinh hoat dang (gidi thi¢u sinh hoat dang, tiép nhan sinh
hoat dang...)

2.3.5. Tai liéu khiéu nai, xo4 tén dang vién, van dé dang tich dang vién

2.4. Tai lidu vé cong tdc phdt trién dang vién

2.4.1. Tai liéu chung vé cong tac phat trién dang vién

2.4.2. H6 so, tai lidu vé cong tac phat trién dang vién (két nap dang vién méi, cong
nhédn dang vién chinh thirc)

3. Tai liéu vé cong tic td chirc bd may, bién ché

3.1. Tai liéu chung vé t6 chirc bo may, bién ché

3.2. Tai liéu vé t6 chirc b mdy (thanh Idp, gidi thé, sdp nhdp, chuyén giao... cdc
co quan, don vi tryc thuoc...)

3.3. Tai liéu vé bién ché cdn bé cdc co quan, té chire dang thudc phén cdp qudn Iy
4. Tai liéu vé cong tic can b

4.1. Tai liéu chi dao, huwdng dan chung vé céng tac cdn bé

4.2. Tai liéu vé quan Iy can bg

4.2.1. Tai li¢u v€ phan cap quan ly can bo

4.2.2. Ho so, tai liéu vé tuyen dung, tiép nhan, b nhiém, bo nhiém lai, gisi thidu
ung cu, tai cu, chi dinh, diéu dong, luan chuyen, biét phai, cho thoi gilt chirc vu,
mién nhiém, cach chtrc, khen thudng, ky luat. .. ddi v6i can bo thude pham vi quan
Iy

4.3. Tai lidu vé quy hoach, dao tao, boi dwong can bo

4.3.1. Tai liéu vé quy hoach cén bd

4.3.2. Tai liéu vé cong tac dao tao, boi dudng can bd

4.4. Tai liéu vé ché ad, chinh sach doi véi can bo

4.4.1. Tai liéu vé ché do tién luong, phu cap, tro cap

4.4.2. Tai lidu vé chinh sach d6i v6i can bo ldo thanh cach mang, can bd tién khoi
nghia, can bd thudc dién dang uy, ban thuong vu dang uy x4, ban thudng vu cap
tinh quan 1y, can bo nit, can bd dan toc thiéu sb...)

4.4.3. Tai liéu vé bao hiém x4 hoi (nghi huu, nghi mat sirc, nghi ché d6...)

4.4.4. Tai liéu vé bao hiém y t&, chiam séc strc khoé, nghi dudng, tham quan

4.4.5. Tai liéu vé giai quyét ché do, chinh sach khac...

5. Tai liéu vé cong tac bao vé chinh trj ndi bd

5.1. Tai liéu chi dao, huong dan chung vé cong tac bao vé chinh tri noi bo

5.2. Ho so, tai liéu vé viéc theo déi, gidi quyét van dé, vu viéc lién quan cong téc
bao vé chinh tri noi bo

6. Tai liéu vé cong tac tuyén gido

6.1. Tai liéu chung vé cong tac tuyén gido

6.2. Tai liéu vé cong tac chinh tri, tw tuong, diéu tra dw ludn xa hoi

6.2.1. Tai liéu chung vé cong tac chinh tri, tu tuong, diéu tra du luan xa hoi

6.2.2. Tai ligu Vé cong tac chinh tri, tu tudng

6.2.3. Tai liéu Ve cong tac diéu tra du luan xa hoi

6.3. Tai liéu vé cong tac tuyen truyén

6.3.1. Tai liéu chung vé cong tac tuyén truyén



6.3.2. Tai ligu Ve cong tac thong tin, truyén thong, phat thanh truyén hinh

6.3.3. Tai liéu Ve cong tac bao céo vién, tuyén truyén vién

6.4. Tai liéu vé cong tac hudn hoc

6.4.1. Tai liéu chung vé cong tac huan hoc

6.4.2. Tai liéu vé cong tac boi dudng nghiép vu (ly luan chinh tri, kién thirc quan 1y
nha nudc vé cac linh vuc, nghiép vu coéng tic dang, nghiép vu cong tic vin
phong...)

6.5. Tai liéu vé cong tdc khoa gido

6.5.1. Tai liéu chung vé cong tac khoa gido

6.5.2. Tai liéu vé cong tac khoa hoc, gido duc

6.5.3. Tai lidu vé cong tac y t&, cham soc sirc khoé nhan dan

6.5.4. Tai liéu vé cong tac thé duc, thé thao

6.6. Tai liéu vé céng tac van hod, van nghé

6.6.1. Tai liéu chung vé cong tac van hoa, van nghé

6.6.2. Tai lidu vé cong tac vin hoa

6.6.3. Tai lidu vé cong tac van nghé

6.7. Tai liéu vé cong tac nghién civu lich sir diang bé

6.7.1. Tai liéu chung vé cong tac nghién ctru lich sir dang bo

6.7.2. Tai liéu vé cong tac bién soan lich sir dang bd dia phuong, tiéu str, hoi ky,
ctia cac dong chi tham gia cach mang tai dia phuong

6.7.3. Tai liéu vé cong tac xac minh, suu tam tu liéu, hién vat, su kién lich str. ..

7. Tai liéu vé cong tac din vin

7.1. Tai liéu chung vé céng tac déan vin

7.2. Tai liéu theo doi, huong dan, chi dao cong tac Mat trdn, cac 16 chire chinh
tri - xd hdi, héi quan chiing ¢ dia phirong

7.2.1. Tat liéu chung vé theo ddi, huéng dan cong tac Mit tran, cac t6 chirc chinh
tri - xa hoi, hoi quﬁn ching

7.2.2. Tai liéu vé theo ddi, huéng dan cong tac Mit tran & dia phuong

7.2.3. Tai liéu vé theo ddi, hudng dan cong tac cua cac to chirc chinh tri - xa hoi,
hoi quan chung & dja phuong

7.3. Tai liéu theo doi, huéng dan cong tac dan téc

7.4. Tai liéu theo doi, huéng dan céng tac tén gido

7.4.1. Tai liéu chung vé cong tac ton gido

7.4.2. Tai liéu vé theo ddi, huéng dan ddi v6i hoat dong dao phat

7.4.3. Tai lidu vé theo ddi, huéng dan ddi v6i hoat dong dao Thién chia

7.4.4. Tai liéu vé theo dbi, huéng dan ddi véi hoat dong cua cac ton gido khac

8. Tai liéu vé cong tic ndi bd

8.1. Tai liéu vé cong tac t6 chirc bd may, can bé ciia ban xdy dwng ding

8.1.1. Tai liéu chi dao, huéng din chung vé t6 chitc bd may va can bo

8.1.2. Tai lidu vé cong tac to chirc bd may

8.1.3. Tai liéu vé cong tac can bd

8.2. Tai lidu vé cong tac doi ngoai

8.2.1. Tai liéu chi dao, huéng dan chung vé cong tac ddi ngoai

8.2.2. Hd so doan ra, doan vao

8.3. Tai liéu vé nghién ciru khoa hoc



8.3.1. Tai liéu chung vé nghién ciru khoa hoc

8.3.2. Ho so dé tai, dé an nghién ctru khoa hoc cua ban

8.4. Tai liéu vé cong tac hanh chinh, quan tri

8.5. Tai liéu vé cong tac van thu, luu triv

8.6. Tai liéu ve cong tdc chuyen doéi s6, cong nghé thong tin

8.7. Tai liéu vé hoat dong cua 16 chirc dang, doan thé

8.7.1. Tai liéu vé cac hoat dong cua td churc dang

8.7.2. Tai liéu vé cac hoat dong cua cac doan thé

9. Tai liéu vé hoat dong ciia cac ban chi dao, tiéu ban, hdi dong... do ban xiy
dung dang dang uy xi 1am co quan thwong trwe (mdi ban chi dao, tiéu ban, hoi
ddng... phan loai mot nhom riéng)

9.1. Tai liéu vé cdc cuéc hop cua ban chi dao, tiéu ban, hoi do”‘ng...

9.2. Tap luu van ban di

9.3. Tai liéu cdc co quan giri dén

9.4. Hé so van dé, vu viéc (néu co)




Mau s6 5
PHUONG AN PHAN LOAI TAI LIEU
PHONG LUU TRU BAN TO CHUC PANG UY PAC KHU
(Kém theo Hudmg ddin s6 17-HD/VPTW, ngay 31/7/2026
cua Van phong Trung wong Dang)

1. Tai liéu chung vé cong tac to chirc can bd

1.1. Tai liéu hoi nghi, hoi thao, toa dam

1.1.1. Tai liéu hoi nghi vé cong tac t6 chirc can bd

1.1.2. Tai liéu héi thao, toa dam, giao ban

1.2. Céc tdp van ban do ban t6 chirc dang uy déc khu ban hanh (sdp xép theo tam
quan trong cua tén loai van ban)

1.3. Tai liéu ciia cdc dong chi lanh dao ban (bao gom ca ban du théio cé bt tich)
1.3.1. Bai ndi, bai viét, bai phat biéu

1.3.2. Sb cong tac

1.4. Tai liéu ciia cdc co quan, t6 chire giki dén vé van dé chung (khéng thuée hé so
chuyén dé, van dé, vu viéc)

1.4.1. Tai liéu cia cac co quan Trung wong giri dén (Ban Chap hanh Trung wong
bang, Chinh phu, Quédc hoi, ban, b, nganh, doan thé & Trung wong...)

1.4.2. Tai liéu ctia cac co quan cép tinh giri dén (tinh uy, cac co quan chuyén trach
tham muu, gitp viée tinh uy, cac dang uy truc thudc tinh uy, hoi ddng nhan dan, uy
ban nhén dan tinh, cac so, nganh, doan thé.. )

1.4.3. Tai liéu cua cac co quan cap xa giri dén (dang uy x4, hoi dong nhan dan, uy
ban nhén dan, cac phong, ban...)

1.5. Ho so chuyén dé, van dé, vu viéc

1.5.1. Tai liéu vé viéc quan triét, trién khai thuc hién, so két, tong két cac nghi
quyét, két luan. .. caa Trung wong, cta tinh uy, ciia dang uy xa Ve van dé chung
1.5.2. Ho so, tai liéu nghién ctru xay dung cac vian ban do ban to chirc dang uy dic
khu ban hanh hodc trinh dang uy, ban thuong vu dang uy xa ban hanh; hd so cac
16p tap huan nghiép vu cong tac to chirc, can bd

1.5.3. H6 S0 vu vige

2. Tai liéu vé cong tac xdy dung to chirc co s6' dang

2.1. Tai liéu chung vé céng tic xdy dung cdc t6 chirc co s¢ dang (t6 chire bé may,
can bo cua cac chi bo, dang bo truc thuoc)

2.2. Tai lidu vé xdy dung t6 chirc co s¢ dang

2.2.1. Tai liéu chi dao, hudng dan vé dai hoi dang bo, chi bo truc thude

2.2.2. Tai liéu vé thanh lap, sap nhap, giai thé... cac dang b0, chi bo truc thude
2.2.3. Tai liéu vé chuan y, cong nhan, chi dinh, bo sung... ban chép hanh dang bo,
ban thuong vu cap uy, bi thu, pho bi thu, uy ban kiém tra, cht nhiém uy ban kiém
tra cac dang bo, chi bo truc thude

2.3. Tai liéu vé cong tac quan Iy té chite dang va dang vién

2.3.1. Tai liéu vé viéc thong ké t6 chirc dang, dang vién

2.3.2. Tai lidu vé viéc danh gia, xép loai to chuc dang, dang vién



2.3.3. Tai lidu vé viéc cap phat thé dang, ting huy hiéu dang

2.3.4. Tai liéu vé quan ly sinh hoat dang (giéi thiéu sinh hoat dang, tiép nhan sinh
hoat dang...)

2.3.5. Tai liéu khiéu nai, xo4 tén dang vién, van dé dang tich dang vién

2.4. Tai lidu vé cong tdc phat trién dang vien

2.4.1. Tai liéu chung Ve cong tac phat trlen dang vién

2.4.2. H6 so, tai lidu vé cong tac phat trién dang vién (két nap dang vién méi, cong
nhéan dang vién chinh thirc)

3. Tai liéu vé cong tic té chirc bd may, bién ché

3.1. Tai liéu chung vé té chirc bé mdy, bién ché

3.2. Tai liéu vé t6 chirc b6 mdy (thanh Idp, gidi thé, sap nhdp, chuyén giao, ... cdc
co quan, don vi tryc thuoc...)

3.3. Tai liéu vé bién ché cdn bé cdc co quan, té chire dang thudc phén cdp qudn 1y
4. Tai liéu vé cong tic can b

4.1. Tai liéu chi dao, huéng din chung vé céng tdc can bé

4.2. Tai liéu vé quan Iy can bg

4.2.1. Tai li¢u v€ phan cap quan ly can bo

4.2.2. Ho so, tai liéu vé tuyen dung, tiép nhan, b nhiém, bo nhiém lai, gisi thidu
ung cu, tai cu, chi dinh, diéu dong, luan chuyen, biét phai, cho thoi gilt chirc vu,
mién nhiém, cach chirc, khen thuong, ky luat. .. ddi véi can bo thude pham vi quan ly
4.3. Tai liéu vé quy hoach, dao tao, boi dwong can bo

4.3.1. Tai liéu vé quy hoach can bd

4.3.2. Tai liéu vé cong tac dao tao, boi dudng can bd

4.4. Tai lidu vé ché dg, chinh sach doi véi can b

4.4.1. Tai liéu vé ché do tién luong, phu cép, tro cép

4.4.2. Tai liéu vé chinh sach dbi v6i can bo 13o thanh cach mang, can bo tién khai
nghia, can bd thudc dién dang uy, ban thuong vu dang uy xi, ban thudng vu cap
tinh quan ly, can bo nir, can by dan toc thiéu sb.. .)

4.4.3. Tai liéu vé bao hiém x4 hoi (nghi huu, nghi mat sirc, nghi ché d0)

4.4.4. Tai liéu vé bao hiém y té, chiam séc strc khoé, nghi dudng, tham quan

4.4.5. Tai liéu vé giai quyét ché do, chinh sach khac...

5. Tai liéu vé cong tac ndi bd

5.1. Tai liéu vé céng tdc t6 chire b may, can bo cua ban t6 chirc dang uy déc khu
5.1.1. Tai liéu chi dao, huong dan chung vé t6 chirc bd may va can bd

5.1.2. Tai liéu Ve cong tac to chirc bd may

5.1.3. Tai liéu vé cong tac can bo

5.2. Tai liéu vé céng tac doi ngoai

5.2.1. Tai liéu chi dao, hudng din chung vé cong tac ddi ngoai

5.2.2. Ho so doan ra, doan vao

5.3. Tai liéu vé nghién citu khoa hoc

5.3.1. Tai liéu chung vé nghién ctru khoa hoc

5.3.2. Ho so dé tai, dé an nghién ctru khoa hoc ctia ban

5.4. Tai liéu vé céng tac hanh chinh, qudn tri

5.5. Tai liéu vé céng tac van thu, luu triv

5.6. Tai liéu vé céng tac chuyén doi so, cong nghé théng tin



5.7. Tai liéu vé hoat dong cua 16 chirc dang, doan thé

5.7.1. Tai lidu vé cac hoat dong ctia to chirc déang

5.7.2. Tai liéu vé cac hoat dong cua cac doan thé

6. Tai liéu vé hoat ddng ciia cac ban chi dao, tiéu ban, hdi dong... do ban to
chirc dang uy dic khu 1am co quan thwong trwe (mdi ban chi dao, tiéu ban, hoi
ddng... phan loai mot nhom riéng)

6.1. Tai liéu vé cdc cude hop cua ban chi dao, tiéu ban, hoi d&ng...

6.2. Tap luu van ban di

6.3. Tai liéu cdc co quan givi dén

6.4. Ho so van dé, vu viéc (néu cd)




Mau s6 6
PHUONG AN PHAN LOAI TAI LIEU
PHONG LUU TRU BAN TUYEN GIAO VA DAN VAN
PANG UY PAC KHU
(Kém theo Hudng dan s6 17-HD/VPTW, ngdy 31/7/2026
cua Van phong Trung wong Dang)

1. Tai liéu chung vé cong tic tuyén gido va dan van

1.1. Tai liéu hoi nghi, hoi thao, toa dam

1.1.1. Tai li¢u hoi nghi vé cong tac tuyén giao va dan van

1.1.2. Tai liéu hdi thao, toa dam, giao ban

1.2. Cdc tdp vin ban do ban tuyén gido va ddn van dang uy ddc khu ban hanh (sdp
xép theo tam quan trong ciia tén logi vin ban)

1.3. Tai liéu ciia cdc dong chi lanh dao ban (bao gém cd ban dy thdo cé biit tich)
1.3.1. Bai noi, bai viét, bai phat biéu

1.3.2. S6 cong tac

1.4. Tai liéu ciia cdc co quan, té chire giki dén vé van dé chung (khéng thuée hé so
chuyén de, van dé, vu viéc)

1.4.1. Tai lidu ctia cac co quan Trung wong giri dén (Ban Chép hanh Trung wong
bang, Chinh phu, Quéc hoi, ban, bg, nganh, doan thé & Trung wong...)

1.4.2. Tai liéu ctia cac co quan cp tinh giri dén (tinh uy, cac co quan chuyén trach
tham muu, gitp viée tinh uy, cac dang uy truc thudc tinh uy, hoi ddng nhan dan, uy
ban nhén dan tinh, cac so, nganh, doan thé.. )

1.4.3. Tai liéu cta cac co quan cip xd gui dén (dang uy x3, hoi dong nhan dan, uy
ban nhan dan, cac phong, ban...)

1.5. H6 so chuyén dé, van dé, vu viéc

1.5.1. Tai liéu vé viéc quan triét, trién khai thyc hién so két, tong két cac nghi
quyét, két luan. .. cua Trung wong, ctia tinh uy, ctia dang uy xa vé van dé chung
1.5.2. HO so, tai liéu nghién ctru xdy dung cac van ban do ban tuyén gido va dan
van dang uy ddc khu ban hanh hodc trinh dang uy, ban thuong vu dang uy xa ban
hanh; ho so cac 16p tap huan nghiép vu cong tac tuyén gido va dan van

1.5.3. HO so vu viée

2. Tai liéu vé cong tac tuyén gido

2.1. Tai liéu chung vé céng tc tuyén gido

2.2. Tadi liéu vé cong tac chinh tri, tw tuong, diéu tra dw ludn xa hoi

2.2.1. Tai liéu chung vé cong tac chinh tri, tu tuéng, diéu tra du luan xa hoi

2.2.2. Tai liéu vé cong tac chinh tri, tu tudng

2.2.3. Tai li¢u cong tac diéu tra du luan x3 hoi

2.3. Tai lidu vé céng tac tuyén truyén

2.3.1. Tai li¢u chung vé cong tac tuyén truyen

2.3.2. Tai ligu v€ cong tac thong tin, truyén thong, phat thanh truyén hinh

2.3.3. Tai licu Ve cong tac bao cdo vién, tuyén truyén vién

2.4. Tai liéu vé cong tac hudn hoc

2.4.1. Tai liéu chung vé cong tac huan hoc



2.4.2. Tai liéu vé cong tac bdi dudng nghiép vu (Iy luan chinh tri, kién thirc quan 1y
nha nude vé cac linh vuc, nghiép vu cong tac dang, nghiép vu cong tac van phong...)
2.5. Tai liéu vé céng tac khoa gido

2.5.1. Tai liéu chung vé cong tac khoa gido

2.5.2. Tai lidu vé cong tac khoa hoc, gido duc

2.5.3. Tai liéu vé cong tac y té, cham soc stc khoé nhan dan

2.5.4. Tai lidu vé cong tac thé duc, thé thao

2.6. Tai liéu vé cong tac van hod, vin nghé

2.6.1. Tai liéu chung vé cong tac van hoa, van nghé

2.6.2. Tai liéu vé cong tac van hoa

2.6.3. Tai liéu vé cong tac vin nghé

2.7. Tai lidu vé céng tdc nghién ciru lich sir diang bo

2.7.1. Tai liéu chung vé cong tac nghién ciru lich sir dang bo

2.7.2. Tai liéu vé cong tac bién soan lich sir dang bd dia phuong, tiéu str, hoi ky,
clia cac dong chi tham gia cach mang tai dia phuong

2.7.3. Tai lidu vé cong tac xac minh, suu tam tu liéu, hién vat, su kién lich str. ..

3. Tai liéu vé cong tac dan van

3.1. Tai liéu chung vé céng tac déan vin

3.2. Tai liéu theo doi, hudong dan, chi dao cong tac Mat trdn, cac 16 chirc chinh
tri - xd hoi, hdi qudn chiing & dia phirong

3.2.1. Tai li¢u chung vé theo dbi, huong dan cong tac cuia Mat tran, céc td chirc
chinh tri - xa hoi, cac hoi quan chung

3.2.2. Tai liéu vé theo dbi, huéng dan cong tac Mit tran & dia phuong

3.2.3. Tai liéu vé theo doi, huéng dan, chi dao cong tac cla cac to chic chinh
tri - xa hoi, hoi quﬁn chung ¢ dia phuong

3.3. Tai liéu theo déi, hidng dan cong téc dan téc

3.4. Tai liéu theo doi, huwdng dan céng tc ton gido

3.4.1. Tai liéu chung vé cong tac ton giao

3.4.2. Tai liéu vé theo ddi, hudéng din ddi vaéi hoat dong dao phat

3.4.3. Tai liéu vé theo ddi, huéng dan ddi v6i hoat dong dao Thién chia

3.4.4. Tai lidu vé theo ddi, huéng dan ddi v6i hoat dong cua cac ton giao khac

4. Tai liéu vé cong tac ndi bd

4.1. Tai lidu vé cong tdc t6 chirc b mdy, can b ciia ban tuyén gido va ddn vin
dang uy dac khu

4.1.1. Tai liéu chi dao, huéng dan chung vé td churc bd may va can bd

4.1.2. Tai liéu vé cong tac td chirc bd may

4.1.3. Tai liéu vé cong tac can bd

4.2. Tai liéu vé céng tac doi ngoai

4.2.1. Tai liéu chi dao, huéng dan chung vé cong tac d6i ngoai

4.2.2. Ho so doan ra, doan vao

4.3. Tai liéu vé nghién cuu khoa hoc

4.3.1. Tai liéu chung vé nghién ctru khoa hoc

4.3.2. Hd so dé tai, dé an nghién ctru khoa hoc cta ban

4.4. Tai liéu vé céng tac hanh chinh, quadn tri

4.5. Tai liéu vé céng tac van thu, luu triv



4.6. Tai liéu vé céng tdc chuyén doi sé, cong nghé thong tin

4.7. Tai lidu vé hoat dong cua 16 chirc dang, doan thé

4.7.1. Tai liéu vé cac hoat dong cua to chirc dang

4.7.2. Tai liéu vé céac hoat dong cua cac doan thé

5. Tai liéu vé hoat ddng ciia cac ban chi dao, tiéu ban, hoi dong... do ban
tuyén giao va din vin dang uy dic khu lam co quan thuong truc (mdi ban chi
dao, tiéu ban, hoi dong... phan loai mot nhom riéng)

5.1. Tai liéu vé cdc cudc hop cia ban chi dao, tiéu ban, héi dong...

5.2. Tap luu van ban di

5.3. Tai liéu cdc co quan giri dén

5.4. Ho so van dé, vu viéc (néu co)
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